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гЛABA 1. oБщиЕ ПoЛoжЕния. TЕPМиHЬI и oПPЕДEЛЕ,ния

1'1' Haстoящее Пoлo}кениr o пopЯДке пpиtIяTия и yTвеpжДrния лoкaЛЬнЬIх aкToB (дaлее -
Пoлo>rtение) paзpaбoTaнo B AHo ДПo кЭPИКCCOH тpейнинг цеIrTp) (дarrее - opгaнизaция)
B сooTвrTcTBии сo cт'28,u.2,t.4. ст.30 ФЗ-27з <oб oбpaзoвaнии в Poсcийcкoй Федеpaции>.
I'2' opгaнизaция oблaДaет сaМoсToяTrЛЬнoсTЬIo в paзpaбoтке И ПцИHЯTИI4 Лoкt}лЬньD(
IIopМaTиBIIЬж aкToB в cooTBетсTBии с ФедеpалЬнЬIМ зaкoнoМ oб oбpaзoвaнии, инЬIМи
нopМaTиBtIыМи ПpaBoBЬIМи aкTaМи Poссийскoй Федеpaции и Устaвoм.
l'3' Лoкaльньrй нopмaтивньtй aкT _ эTo ПисЬМенньtй oфициaльньrй дoкyмеIIT opгaниЗaЦИvI,
пpинятьlй (издaнньIй) в oпpедeленнoй фopме B ПpeДеЛaХ ее кoМпeTeIIЦии и нaПpaBЛенньrй нa
yсTaнoBЛeние' изМoнltlИe ИЛИ oTМенy нopМ' pеГyЛиpyЮщих ее ДrяTеЛЬнoсTЬ.
1'4' ЛoкaлЬнЬIМ aкToМ вьrсrпей ЮpиДическoй сильr в opгaнизaции явJUIrTcЯ еr ycTaв.
1.5. Кoпии ЛoкaЛЬнЬIх aкToB: пpaBиJIa BнyTpеннегo paспopяДкa oбy.rarощихоя' пpaBиЛa
BIIyтpеннегo тpуДoвoгo paспopяДкa, кOЛлекTиBньIй дoгoвop, ЛoкaJIЬнЬIе нopМaTиBI{ЬIе aкTЬI'
пprДyсМoTpеIlнЬIе ч' 2 cт.30 ФeдеpaлЬнoгo зaкoнa Jtr 273_ФЗ' paзМrщaюTcЯ Ha oфициaльнoм
сaйте oo в ceти <<ИнтеpнrT) сoгЛaснo сTaTЬе 29 ФЗ- Ns 27З кoб oбpaзoвaнии в Poссийскoй
ФeДеpaции>.

1'6' ЛoкaлЬные нopМaтиB[IЬIе aкTЬI пpиниМaloTcя пo oсIIoBIIЬIМ BoIIpoсaм oбpaзoвaтельнoй
ДrяTелЬнoсти. Этo aкTЬI' prГлaМеIrTиpyloщие пpaBиJIa пpиrМa oбyuaroщихся' режиМ зaнятиЙ,
фopмьl, пеpиoдиЧнoсTЬ И пopяДoк Tекyщегo кoIITpoля yспeBaеМoсTи И пpoмeжyтo.rнoй
aTTrсTaции, пopяДoк и oснoBaния пеpеBoДa, oTЧисЛeHИЯ |l BocсTaI{oвЛения oбyнaloщихся'
ПopяДoк oфopмлениЯ Boзникнoвeния' ПpиoсTaнoBЛениЯ и ПpекpaщениЯ oTнorпений Меil(Дy
opгaнизaцией И oбy'raющимися И (или) poДиTеЛяМи (зaкoнньlми ПpеДсTaBителями)
I{есoBеpшеннoЛеTниx oбyvaющихся.
|'7' Пpи пpиняTии лoкЕlЛЬIIЬD( tIopМaTиBIIЬIx aкToB' зaTpaгиBaloщих пpaвa oбуraroщp1хcЯ уI
paбoтникoB' rIиTЬIBaеTся Мнeниe сoвеToB oбyuaroщиxся (пpи нaлиuии).
1'8' opгaнизaция иМeеT ПpaBo paзpaбaтьlвaть JIoкaлЬнЬI r aкTЬI пo лпобьш BoпpoсaМ
деяTелЬнoсти opгaнизaции BхoДящylo B ее кoMIIеTeнцию.
1'9' Лoкa;lьньlй aкт яBJIяеTся ДoкyМеIrToм, oбязaтелЬ}IЬIM ДЛя исПoЛнrния BcеМи сoTpyДникaМи
opгaниз aц ИИ И YnacTHикaМи oбpaз oвaтеЛЬнoгo пpoцессa.
1.10. ЛoкaлЬнЬIe aкTьI, yTBepжДaеМьIе ДиpекTopoм opгaниз aЦИИ:

пoЛo)кения o сTpyкTypнЬIх пoДpzlздrленияx;
IIITaTнOе paсписaниr;
сTpyкTypa и IIITaTIIaя численнocтЬ;
ДoЛ)кнoсTнЬIе oкЛaДЬI;

oпЛaTa тPУдa пpепoДaBaTеЛЬскoгo сoсTaBa;
TpyДoBЬIе ДoгoBopы;
нoМенклaTypa деЛ;
иI{cTpyкция пo ДеЛoпpoи3BoДстBy;
пpикaзы и pacПopЯх(rния Пo вoпpoсaМ oонoвнoй ДeяTелЬнoсTи;
пo BoпpoсaM Пooщpений и взьIскaний;
Пo вoпpoсaМ кoIITpoЛя кaчеcTBa oбpaзoвaтелЬнoгo пpoЦeссa;
Пo BoпpoсaМ пpиеМa и oтчисЛения сЛyПIaTелей;
пo вoпpoсaМ бyхгa.птеpскoгo yчеTa и oTчетнoсTи;
Дpyгие ДoкyМeIITЬI, сoГлacнo нoМенклaTypr дrЛ.
IIo BoпpoсaМ ПлaIIиpoBaния и opгaнИзaЦLII4 oбpaзoвaтельнoгo пpoцесca в opгaниз aЦИИ|



пpaBиЛa BнyTprннегo тpyдoBoгo paспopЯДкa;
пo BoпpoсaМ pшpaбoTки и yTBrp)кДrниЯ y{ебнo-плaниpyloщей ДoкyМенTaции;
Пo BoПpocaМ prяffiМa И pacIII4caHИЯзaHЯTИi]I;

пo BoпpoсaМ yTBеpх(Дrния кaленДapньТх yчrбнЬIх гpaфикoв;
пo BoпpocaМ фopмиpoвallия aTTесTaциoннЬIх, aпелЛяциoннЬIх кoмиоcий;
пo BoпpocaМ Teкyщей' пpoМr}ryToчнoй и итoгoвoй aтTесTaции.
IIo BoпpocaМ BIIeсrниЯ изменений в Устaв opгaнизaции;
IIo BoПpoсaМ пpиopиTeTнЬIх нaпpaBЛений деятельнocTи opгaнизaции;
Пo BoIlpocaМ исПoЛЬзoвal{ия иМyЩесTBa opгaнизaции;
пo инЬIМ вoпpoсaМ, сBязaнныМ с opГaнизaЦиeЙ oбpaзoвaтелЬнoгo
opгaнизaции.

1.1 1. Лoка-гlЬнЬIе aкTЬI пеpеyTBrp)кДaloTся Пo Меpе неoбxoдимoсти.

гЛABA 2. ПoP ЯДoк ПPиtlяTI,1IЯЛoкAЛЬнoгo AкTA

2.1. flиpекTop МoжeT lIpиниМaeт лoкaльньIй aкTЬI сЛеДyloщиМи спосoбaми:
yTBеpДиTЬ пoлoжение;
изДaTЬ Пpикa:} (paспоpяжение) oб yтвеpждrнии ЛoкtlЛЬнoГo aкTa.

2'2' ЛoкaлЬнЫе нopмaтиBIIьIе aкTЬI tIpиниМaIoTся ДиpекTopoМ еДиIIoJIиЧIlo' кpoме оЛуraеB
сoглaсoBaния ЛoкaJIЬIIЬIх aктoB, зaтpaгиBaloщих пpaBa oбyuaющиxся.
2'З' Ha кaжДoМ ЛoкaлЬнoМ aктr в пpaBoМ BеpxнеМ yГЛy нa TиTyЛе tIpoсTaBJUIrTся .aIIисЬ:
''УTBЕP)кДAЮ'' !иpектop ПoДПисЬ' ДыTa'', Лoкa-пьньts aкTЬI ПpoxoДЯT cоГЛaсo.al{ие с
ПеДaгoгическиМ сoBеToМ.
2'4' Paбoтники opгaнизaции ДoЛ)кнЬI бьIть oзнaкoМЛенЬI ПoД poсПисЬ сo BсеМи ЛoкtlлЬнЬIМи
aкTaМи' пpиниМaеМЬIМи в opгatrизaции И непoсpедсTBеннo cBЯзaнныМи о их тpyДoвoй
ДеЯTrлЬнoсTьIo.
2'5' ПoдтвеpДиTЬ фaкт oзнaкoмЛения paбoтникoB с ЛoкaлЬнЬIМи aкTaМи Мo}кнo нrскoЛЬкиМи
спoсoбaми.

'/ ПoДПиcЬю лицa нa JIиоTе oзнaкoМления, гДe ДoЛrItнЬI бьtть yкaзaнЬI егo фaмилия, имя,
oTчecTвo И Дa"Гa oзнaкoМления. Этoт лист пpиJlaГaeTcЯ к к€DкДoМy ЛoкaJlЬнoМy aкTy,
нyМеpyеTся, ПpoIIIиBaeTcЯ, и cкpепJIяеTся пеЧaTЬIo и пoДписЬю ДoЛ)кнocTlloгo лиЦa'
Taкие ЛистЬI МoГyT бьlть пpиЛoжeниeМ к TpyДoBoMy ДoгoBopy paбoтникa или к
МaTеpиaЛaМ лиЧнoгo Делa oбy.raroщrгoся.

'/ пoДпиcЬIo Лицa B oTДеJIьнoМ ДoкylиrнTr _ )кypнaJle oзнaкo* 
'eНИЯ 

с ЛoкaЛЬныМи
aкTaМи

2'6' Ecли лoкальньrй aкT кacaeTся oбyнaющиХся' oн Дoл)кен бьtть дoвеДен Дo иХ сBеДения' B
ToМ числr ПyTеМ paзМещения нa oфициaЛЬнoМ сaйте opгaнизaцИИB ceTvI <Интepнет>.

гЛABA 3. ЛOкAЛЬIIЬIЕ AкTЬI, PЕгУЛиPУЮщиE TPУДOBЬIЕ oTIIoшЕ]fIkIЯ

3'1' oснoвy нopМиpo*aНИЯ тpyдoBЬIx oтнoшreний сocTaBJIяeт Тpyдoвoй кoДeкс и иныr нopмЬI
TpyДoBoгo пpaBa' a Taк)ке кoллeкTиBньlй Дoгoвop и инЬIе coгЛarrlrния, ПpеДМеToМ кoTopых
яBляIoTся TpyДoBЬIе oтнoшeния.
З'2'B некoTopЬж слyчaях неoбхoДимoсTЬ yTBеp)кДения JIoкaлЬнЬIх aкToB IIpяМo ПpеДycМoTpенa
Tpyдoвьrм кoДексoМ PФ. HaпpиМrp, оoгJlaснo ст. 87 Tк PФ пopядoк хpalrения и испoлЬзoBaIIия

Пpoцrcсa B



пеpсoнaлЬнЬж ДaннЬгx paбoTникoB ycTalraBЛиBaетcя paбoToДaTrЛеМ c оoбЛюДrниrМ TpебoBaIIий
Tpyдoвoгo кoдексa PФ и иньгx федepaльнЬтх зaкoIIoB.
3.3. Пpи yTBrpх(Дении ЛA, зaTpaгиBaloщих инTеpеcЬI oбy.raroщихоя, их poдителей pI

пеДaгoгичеcки paбoтникoв ДOЛ}IGIЬI бьrть пpеДyсМoTpеIIьI пpoцеДypьI сoгЛaсoBaIIия с
зaинTеpесoвaннЬIМи JIицaМи.

3 . 4. ФopмьI лoкЕ}лЬнЬIх aктoB opгaнизaц ИИ У cT aHaBЛиBaется сaМocтoяТеЛЬнo.

гЛABA 4. CTPУкТУPA ЛoкAЛЬIIoгo AкTA

гЛABA 5. иЗtvIЕHЕIlия и OTMЕIIA ЛoкAЛЬнoгo AкTA

5.1. Изменeние ЛoкaЛЬнЬШ нopDIaTиBIlьIх aкToB.
5.1.l. opгaнизaция Мo)ItеT вtIoсиTЬ изМeнения в лoкaЛЬные aкTЬI:

в cBязи co встyплrниrM B cилy либo изменениеМ зaкoнa или ДpyГoгo нopMaTиBHoгo
IIpaBoBoгo aктa' сoДеpЯ(arцrгo нopМЬI TpyДoвoгo пpaBa, кoJIЛекTиBнoГo ДoгoBopa'
сoглaшения;

Элементьl l npoцedуpьt.t\lb

oбязaтельньrе фaкyльтaTиBIIЬIe
Кoммeнтapии

1 PеквизитьI Aкт Дoлжrl{ сoДep}кaTЬ слеДyloщие
pекBизиTЬI:
_ нaиМенoвaние opГal{a' изДaBIIIегo aкT;
_ нaиМенoBaние BиДa aкTa и егo нaзBaние;
_ДaTa IТoДписaния (yтвеprкдения) aкTa и еГo

}IoМrp;
_нaиМrнoBallиr ДoлжtloсTи vI фaмилии

Лицa' IToДпиcaBI]Iегo aкT
2. Пpеaмбyлa Paзъяcнeние целей И МoTивoB ПqI4HЯTI4Я

нopМaTиBнoгo пpaBoBoГo aкTa.
3 I_[итиpoвaние

зaкoнoДaTrЛьсTBa
Пpи неoбхoдимoсти ДЛЯ ПoЛIIoTЬI
изЛo)кeния BoПpoсa МoгyT BoспpoизBoДиTЬся
oTДеЛЬньIе ПoЛo)кeния aкToB
зaкoнoДaTrЛЬсTBa' кoтopЬIе ДoЛжнЬI имrTЬ
ссЬIЛки нa эTи aкTЬI И нa oфициaльньIй
исToчник их oпyбликoBaIIия

4. Пpoвepка Пpoект ЛA дoЛ}кен бьlть ПpoBеpен нa
сooTBеTстBиr зaкoнoДaTeльcтBy PФ, a TaЮке
пpaвилaM pyсскoгo язЬIкa

5 Уmвepэюdeнue Aкт yTвrpх(ДarTся
ycтaHoBленнoй

неoбхoдимoсти

B сoOTBетсTвии о

пpoцeдypoй; Пpи
сoгЛaсoBЬIBaeTся с

зaиI{TеpесoBaIIньIМи сTopoнaМи.
Aкт ПoДПисЬIBaеTся

opгaнизaции
ДиpектopoМ



пo сoбсTBeIIнoМy yсМoTprlrиIo (BaхGIo' чтoбы пpиниМaеМьIr лoкaЛЬнЬIr aкTЬI I{е
)rxyДIIaJIи пoлoЯ(eния paбoтникoв, oбуraroщихcя' их poДиTелrй пo сpaBнению с
TpyдoBЬIМ зaкoЕoДaTеЛьсTBoМ' зaкoнoДaTrльоTBoМ oб oбpaзoBa1Iu]Ll' кoЛЛrктиBItЬIМи
ДoгoBopaМи' coгJIa[Iе ниями).

5'l'2' Изменения BII.сяTся B тoМ )кr пopяДке' B кoTopoМ ЛoкtlЛЬньrй aкт paзpaбaтьIBaIIcЯ И
yтBеp}кДaJIся пepBol{aЧaлЬнo.
5.2. oтменa лoкalJlЬнЬrx нopМaтивньD( aкToB.
5'2'1' oснo'al{ияМи Для пprкpaщr}IиЯ действия лoкaJlьнoгo aкTa или oTДeЛЬнЬD( егo пoлoжений
яBJUIIoTсЯ:

исTrчение сpoкa Дeircтвия (еcли пpи paзpaбoTке ЛoкaЛЬнoгo aктa бьrл oпpеДrлен
пеpиoД егo дейотвия);
BсTyплениe B силy зaкoнa иЛи Дpyгoгo нopМaTиBIIoГo пpaBoBoгo aкTa' coДepжaщrгo
нopМЬI TpyДoBoгo пpaвa' кoЛлектиBl{oгo ДoгoBopa' сoгЛaПIeшИЯ, кoгДa yкaзaннЬIе
aкTЬI yстaнaBЛиBaIoT бoлeе вьrсoкий ypoBrIIЬ гapaнтий paбoтникaм пo сpaBнению с
ДействoвaвшиМ ЛoкtlЛьныМ aкToМ.
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